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PowerPoint: Desarrollando Presentaciones  
Profesionales
La solución más popular para presentaciones electrónicas

Descripción
Enuncie los puntos de una presentación. Escríbalos. Incluya ilustraciones. Anime los puntos de su presentación y prac-
tique con ella. El curso de PowerPoint de Folder X, más allá de cubrir las instrucciones del software, es un curso de 
buenas prácticas sobre preparación y entrega de presentaciones profesionales.

Objetivos
•	 Conocer las variadas opciones que PowerPoint ofrece.
•	 Desarrollar presentaciones profesionales.
•	 Elaborar presentaciones interactivas.

Dirigido a
Toda persona que tenga la necesidad de elaborar alguna presentación electrónica de cualquier índole.

Requisitos
•	 Manejo del ambiente Windows o Macintosh.
•	 Haber tomado el curso de Excel nivel 1.

Lo que incluye
•	 Carpeta completa con material en español.

Duración
12.5 horas.
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Temario

Unidad 1. Descripción del curso
•	 Descripción del ambiente de trabajo.
•	 Capacidades de PowerPoint.

Unidad 2. Presentaciones electrónicas
•	 ¿Qué son las presentaciones electrónicas?
•	 ¿Cómo se forman las presentaciones electrónicas?
•	 Flujo de trabajo de una presentación electrónica.

Unidad 3. Diapositivas
•	 Insertar diapositivas en una presentación.
•	 Tipos de diapositivas.
•	 Capturar información en una diapositiva.
•	 Formato a una diapositiva.

Unidad 4. Vistas de diapositivas
•	 Vista normal (modificación de elementos de la diapositiva).
•	 Vista notas.
•	 Vista clasificador de diapositivas (mover, copiar, eliminar diapositivas).

Unidad 5. Diseño de diapositivas
•	 Aplicar diseño de una diapositiva.
•	 Modificar diseño de una diapositiva.
•	 Diapositivas maestras.

Unidad 6. Efectros de transición y animación
•	 ¿Qué son los efectos de transición y animación?
•	 Establecer efectos de transición a las diapositivas y a los objetos de la diapositiva.
•	 Animación de los objetos de la diapositiva.
•	 Manejo de efectos de animación.
•	 Establecer tiempos a las diapositivas para una presentación de productos.


