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Adobe Contribute: Administración del sitio Web
Permite que los usuarios editen información a través de un mismo sistema. 

Objetivos
El alumno podrá establecer una conexión a un sitio Web, configurarlo, editarlo y administrarlo. Dar mantenimiento de

usuarios, reglas y grupos, administrar páginas nuevas y estilos y, describir la seguridad en la web y su desarrollo. 

Dirigido a
•	 Personal responsable del mantenimiento del sitio Web de una organización
•	 Personas independientes que quieran administrar su sitio Web personal
•	 Profesionales Web responsables del mantenimiento del contenido y apariencia de sitios Web

Requisitos
•	 Familiaridad con el sistema operativo Windows o Macintosh
•	 Conocimiento operativo de Microsoft Word y Microsoft Excel
•	 Inglés básico

Duración
12 horas.
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Temario

Unidad I: Introducción a Contribute
•	 Objetivos
•	 Novedades
•	 Introducción a Adobe CS5

-	 Características para el Usuario
-	 Características administrativas

•	 Explorando de reglas y responsabilidades de Contribute
-	 Usuarios
-	 Administradores

Unidad II: Espacio de Trabajo
•	 Cambio de espacios de trabajo
•	 Navegación en las páginas Web
•	 Apertura de páginas
•	 Configuración de Favoritos

Unidad III: Conexión con Contribute CS5
•	 Planeación del sitio Web

-	 Identificar las tareas del administrador
-	 Obtención de la información del sitio Web
-	 Superposición de URLs de un sitio web
-	 Configuración de la red y permisos de servidor

•	 Crear una conexión
-	 Crear una conexión por medio del asistente
-	 Uso del asistente para conexión
-	 Confirmación de una conexión exitosa

•	 Uso de preferencias
-	 Asignación del password de inicio

•	 Uso de mis conexiones
-	 Asignar un administrador

•	 Opciones de configuración de un sitio web
-	 Asignación del correo electrónico administrativo
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-	 Cambio del password de administrador
-	 Confirmación de las reglas de administrador

•	 Configurando las propiedades del sitio web
-	 Asignación del sitio web
-	 Especificando el archivo index
-	 Búsqueda de páginas almacenadas
-	 Habilitando la restauración de archivos
-	 Embebiendo archivos PDF

•	 Integración de Contribute con Bridge

Unidad IV: Configuración de páginas nuevas y opciones de estilo
•	 Administración de páginas nuevas

-	 Opciones de restricción de páginas nuevas
-	 Controlando la ubicación de páginas guardadas
-	 Asignación de la ubicación para los archivos nuevos dependientes
-	 Opciones de administración de plantillas
-	 Habilitación del editor externo de páginas

•	 Administración de estilos
-	 Estilos en Contribute
-	 Acceso a las propiedades de la página
-	 Prohibir la modificación del cuadro de dialogo Page Properties
-	 Configurando el soporte para estilos
-	 Control de títulos de HTML
-	 Controlando fuentes y tamaños
-	 Control de Fuente y Color de fondo
-	 Filtrando Estilos
-	 Mejores prácticas para los estilos
-	 Uso del Design-time de Hojas de Estilo

•	 Manejo de texto
-	 Insercion de texto
-	 Aplicación de Formato
-	 Posición de texto.
-	 Creación de listas.
-	 Revisión de ortografía
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-	 Búsqueda y sustitución de texto

Unidad V: Creación de páginas en Contribute
•	 Creación de una página web en el sitio
•	 Creación de una página web independiente
•	 Adición de documentos Word y Excel
•	 Apertura de documentos en Office (Sólo Windows)
•	 Publicación de un documento de Office
•	 Inserción de un PDF en Contribute
•	 Borradores

-	 Creación de borradores
-	 Envío de borradores a revisión
-	 Acceso a borradores para revisión
-	 Edición de Borradores
-	 Revisión de borradores

•	 Eliminación de una página web
•	 Exportación de una página Web
•	 Comprendiendo el proceso de Aprobación

-	 Publicando páginas
-	 Envió para revisión
-	 Guardado para después
-	 Restauración de archivos

Unidad VI: Manejo de los recursos del sitio
•	 Creación de recursos compartidos

-	 Inserción de recursos compartidos
•	 Uso de imágenes

-	 Inserción de imágenes a los recursos compartidos
•	 Uso de librerías

-	 Agregar una librería a los recursos compartidos
•	 Configurando las opciones para imágenes

-	 Administración de nuevas imágenes
•	 Inserción de imágenes
•	 Posición de imágenes
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-	 Orientación de imágenes
•	 Eición de imágenes
•	 Edición de Imágenes en Otras Aplicaciones
•	 Mapas de Imágenes o HotSpots
•	 Inserción de películas Flash
•	 Inserción de Video.
•	 Edición de XML y Spry Widgets
•	 Habilitación de accesibilidad.

-	 Configurando la administración de accesibilidad
•	 Usando CSS

-	 CSS vs HTML
-	 Tamaños en CSS

•	 Habilitación del soporte para la lectura en pantalla

Unidad VII: Manejo de Tablas y Vínculos
•	 Conflictos con el formato de tablas
•	 Manejo de tablas

-	 Inserción de tablas
-	 Selección de elementos
-	 Manejo de tamaño de filas y columnas
-	 Alienación de tablas
-	 Adición y eliminación de filas y columnas
-	 Ordenación de una tabla

•	 Vínculos
-	 Creación de vínculos
-	 Edición de vínculos

•	 Comprobación de vínculos

Unidad VIII: Manejo de Usuarios y permisos
•	 Descripción del control de usuarios

-	 Uso de la conexión Opt-In
-	 Uso del control de sitios con Contribute Publishing Services
-	 Diseñando un sistema de aprobación

•	 Describiendo las reglas de contribute
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-	 Uso del constructor de reglas
-	 Personalización de reglas

•	 Creación y distribución de claves de conexión
-	 Crear una llave
-	 Exportación de llaves
-	 Mantenimiento de conexión

Unidad IX: Configuración de servidores
•	 Instalación y configuración de XAMPP (PC)
•	 Instalación y configuración de MAMP (MAC OS)


