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Adobe Contribute: Administracion del sitio Web
Permite que los usuarios editen informacion a través de un mismo sistema.

Objetivos
El alumno podrd establecer una conexion a un sitio Web, configurarlo, editarlo y administrarlo. Dar mantenimiento de
usuarios, reglas y grupos, administrar paginas nuevas y estilos y, describir la sequridad en la web y su desarrollo.
Dirigido a
« Personal responsable del mantenimiento del sitio Web de una organizacion

« Personas independientes que quieran administrar su sitio Web personal
« Profesionales Web responsables del mantenimiento del contenido y apariencia de sitios Web

Requisitos
- Familiaridad con el sistema operativo Windows o Macintosh
- (onocimiento operativo de Microsoft Word y Microsoft Excel
*  Inglés bdsico

Duracion
12 horas.



"‘ AUTHORIZED
Adobe
Temario
Unidad | | luccion a Contri
«  Objetivos
«  Novedades
« Introduccion a Adobe (S5

- (aracteristicas para el Usuario

- (aracteristicas administrativas

Explorando de reglas y responsabilidades de Contribute
- Usuarios

- Administradores

Unidad I: Espacio de Trabai

ni

(ambio de espacios de trabajo
Navegacion en las pdginas Web
Apertura de paginas
Configuracién de Favoritos

|11: Conexidn con Contri
Planeacion del sitio Web
- Identificar las tareas del administrador
- Obtencion de la informacion del sitio Web
- Superposicion de URLs de un sitio web
- Configuracion de la red y permisos de servidor
Crear una conexion
- (rear una conexion por medio del asistente
- Uso del asistente para conexion
- (Confirmacion de una conexion exitosa
Uso de preferencias
- Asignacion del password de inicio
Uso de mis conexiones
- Asignar un administrador
Opciones de configuracion de un sitio web
- Asignacion del correo electrénico administrativo
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- (ambio del password de administrador
- Confirmacion de las reglas de administrador
« Configurando las propiedades del sitio web
- Asignacion del sitio web
- Especificando el archivo index
- Budsqueda de paginas almacenadas
- Habilitando la restauracién de archivos
- Embebiendo archivos PDF
« Integracién de Contribute con Bridge

Unidad V- Confiauracion de badi ones de esti

+ Administracion de paginas nuevas
- Opciones de restriccion de paginas nuevas
- (Controlando la ubicacién de paginas guardadas
- Asignacion de la ubicacion para los archivos nuevos dependientes
- Opciones de administracion de plantillas
- Habilitacion del editor externo de pdginas
«  Administracion de estilos
- Estilos en Contribute
- Acceso a las propiedades de la pagina
- Prohibir la modificacion del cuadro de dialogo Page Properties
- Configurando el soporte para estilos
- Control de titulos de HTML
- Controlando fuentes y tamafios
- (Control de Fuente y Color de fondo
- Filtrando Estilos
- Mejores practicas para los estilos
- Uso del Design-time de Hojas de Estilo
«  Manejo de texto
- Insercion de texto
- Aplicacion de Formato
- Posicion de texto.
- Creacion de listas.
- Revisidn de ortografia
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- Bdsqueda y sustitucion de texto

Unidad V: Creacién de padi Contri

« (reacion de una pdgina web en el sitio
« (reacion de una pagina web independiente
«  Adicién de documentos Word y Excel
«  Apertura de documentos en Office (S6lo Windows)
«  Publicacion de un documento de Office
« Insercién de un PDF en Contribute
Borradores
- (Creacion de borradores
- Envio de borradores a revision
- Acceso a borradores para revision
- Edicion de Borradores
- Revision de borradores
« Eliminacion de una pagina web
«  Exportacion de una pagina Web
« Comprendiendo el proceso de Aprobacion
- Publicando pdginas
- Envid para revision
- Guardado para después
- Restauracion de archivos

« (reacion de recursos compartidos

- Insercién de recursos compartidos
«  Uso deimdgenes

- Insercién de imdgenes a los recursos compartidos
« Uso de librerias

- Agregar una libreria a los recursos compartidos
«  (onfigurando las opciones para imdgenes

- Administracién de nuevas imagenes
 Insercién de imagenes
« Posicion de imagenes
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- Orientacion de imagenes
«  Eicion de imagenes
«  Edicién de Imdgenes en Otras Aplicaciones
«  Mapas de Imdgenes o HotSpots
« Insercion de peliculas Flash
 Insercion de Video.
«  Edicién de XMLy Spry Widgets
«Habilitacion de accesibilidad.
- (onfigurando la administracion de accesibilidad
«  Usando CSS
- (SSvsHTML
- Tamanos en (5S
« Habilitacion del soporte para la lectura en pantalla

« (Conflictos con el formato de tablas
«  Manejo de tablas
- Insercion de tablas
- Seleccion de elementos
- Manejo de tamafio de filas y columnas
- Alienacion de tablas
- Adicién y eliminacion de filas y columnas
- Ordenacion de una tabla
«  Vinculos
- (reacion de vinculos
- Edicidn de vinculos
«  Comprobacion de vinculos

Unidad VIlI: Maneio de Usuari :
« Descripcion del control de usuarios
- Uso de la conexién Opt-In
- Uso del control de sitios con Contribute Publishing Services
- Disefando un sistema de aprobacion
« Describiendo las reglas de contribute
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- Uso del constructor de reglas
- Personalizacion de reglas
« (reacion y distribucion de claves de conexion
- Crearuna llave
- Exportacion de llaves
- Mantenimiento de conexion

Unidad IX: Conf i6n.d id
« Instalacion y configuracion de XAMPP (P()
« Instalacién y configuracion de MAMP (MAC 0S)
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